
萍乡市2021年下半年国家普通话
水平等级考试

秩

序

册

二○二一年十月

温馨提示：
1.考试时间：2021年10月15日-10月18日
2.巡视人员进入考点，请自觉关闭手机
3.如有直系亲属参考，请自觉申请回避

一、总 主 考：李奭萍
    副总主考：肖国华
二、巡视人员：省教育厅语工处领导。
三、主    考：宋福坚
副 主 考：彭志刚、左仁祥
4、 总 监 察：荣炳根、邓向萍	
五、考务组织机构
[bookmark: _GoBack]考务办主任：潘安童
考务办人员：邓德力、姚鹏程、陈峰
监考人员：肖剑、李赛、刘小梅、吴凡、李建华、彭卫清、钟力佳
监控巡查：肖剑（兼）
疫情防控及安保：雷登科、周霞、邓优明、罗绍存
考务值班电话:6333175
技术支持：肖剑、李赛、刘小梅
电力保障：罗绍国
6、 考试时间
10月15日-10月18日：上午8:00-11:30，下午13:30-18:00





萍乡市2021年下半年国家普通话水平测试
操作程序

	开考时间：
	10月15日

	主要工作、操作程序及要求

	操作程序
	1. 考生到信息采集室，采集考生本人身份证、相片、指纹等信息并抽签确定考试座位号。
2. 全体考生须到候考区候考并观看考试流程视频等候考试。
3. 由引导员按抽签批次带学生到备考区看考卷，查看字典，并交出手机和所带物品，由监考人员对照考生身份证核实身份。
4. 考生进入考场须把身份证和准考证放在电脑桌右边，考完后安静离开，不得喧哗。





考试流程及注意事项
	序号
	事宜
	注意事项

	1
	考试时间确认
	确定考试时间及时与省语工处联系。

	2
	考试地点
	考试地点与送测到校的学校衔接。

	3
	网上发布公告
	发布公告，挂网。

	4
	接收邮件
	接收考生邮件（8项信息必须齐全、准确）。

	5
	考生信息输入
	输入信息网（信息和照片齐全、符合要求）。

	6
	建立QQ群
	建立QQ群，考生均可入群。

	7
	现场缴费确认
	现场确定缴费，测试站核对考生身份证、考生核对网内所有信息。

	8
	通知考生参加考试
	通知考生分时段参加考试，通知考生了解考试时间。

	9
	完成报考工作
	提交任务，与省语工处联系。

	10
	监考机确认
	确认系统网络、考务系统、监考系统

	11
	下载任务
	点击系统任务下载

	12
	打印准考证
	每个考生均打印准考证

	13
	检测网络环境
	考试点检测

	14
	准备耳机
	测试室内至少20个

	15
	准备字典
	备测室内至少10本

	16
	准备注意事项牌和试卷
	备测室内至少20块

	17
	准备总表
	至少印刷6份

	18
	安排工作人员
	四处教室各2人
1、信息采集室，采集考生信息，并抽签分组
2、候测室签到，多媒体反复播放考试注意事项动画
3、备测室组织考生看注意事项和熟悉试卷，同时核查考生信息，防止代考；
3、测试室调整好试卷，并组织考试数据上传成功）

	19
	考试
	考试按照准考证号码分批候考。

	20
	考试中操作系统
	进入“监考管理”

	21
	上传数据
	考试结束后进“考务系统”上传

	22
	分配测试员打分
	一般35人左右一组，两个测试员一组

	23
	系统下载分数表
	进系统操作

	24
	测试员打分
	一般20天左右

	25
	市级一乙初审
	56.5以上征求意见

	26
	一乙初审
	一般7天左右

	27
	报省一乙复审
	报省语工处伍丽萍老师

	28
	省级一乙复审
	一般10-15天

	29
	省复审结束
	结束整批任务

	30
	预警处理
	省里布置预警任务，市级处理预警信息

	31
	打印证书并能加盖钢印
	领回证书以后逐一加盖

	32
	通知考生领证
	利用qq群








工作人员守则
1、 考试工作人员是考场内的考试执法者，是考试实施真实有效的直接鉴定人。工作人员必须以高度负责的精神做好考场的监督、检查工作，严格维护考场纪律、制止违纪行为，确保考试公正、顺利地进行。
二、考试工作人员在履行工作职责时，必须佩带规定标志，严格遵守考试考点作息制度，不迟到、不早退，不擅离职守。
三、考试工作人员应严格遵守考试时间，不得擅自提前或拖延考试开始和结束时间。
四、考试工作人员应认真组织、监督考生应试，制止、处理考生违反考试纪律的行为，不得隐瞒袒护。必须将违反考生的情况如实填入《违纪考生记录表》，没收的违纪证据应附在《违纪考生记录表》后，对扰乱考场秩序者可以直接逐出考场，并报告考点主考及时处理，记入《违纪考生记录表》。
五、考试工作人员对考生既要严格执行纪律，又要耐心热情，不要因执行纪律而影响考场正常秩序。
六、考试工作人员有权制止除佩带规定标志以外的任何人进入考场。未经允许，任何人不得在考场，备考室、候考室内拍照以及录音、录像。
七、考试工作人员在考点内应集中精力，严肃认真，忠于职守，不得做与履行岗位职责无关的事情（如吸烟、阅读书报、谈笑等），不得与考生讨论考试试题及其他涉及考试的敏感问题。任何时候，不得与任何理由泄露考试内容。
八、考试工作人员不得将手机等通讯工具带入考场，不得监守自盗，不准暗示、协助或支持考生违纪、舞弊，考官、考务人员本人不得以任何理由私留、复制考题，也不得指使他人进行以上违纪行为。考试工作人员有违纪行为的，视其情节将按有关规定给予处分，直至追究法律责任。



工作人员职责
一、考试考点主考、副主考职责
1.组织布置考场，聘请和培训本考点考试工作人员，做好考前准备工作。
2.协助教育行政部门做好违纪需要终止其考试的考生和因违纪需要终止其考试工作人员的认定和处理工作。
3.考试结束后，向本考区报告本次考试组织实施情况。
4.切实组织好安全保卫工作，重大问题要立即报告考区负责人，并按照考试应急处置预案以及上级指令处置突发事件。
5.按照考生数据安全管理要求，做好考生测试生成数据等的集中保管、保密工作。
二、考试考务组职责
1.负责考试工作的考务和协助工作。
2.配合主考对考务工作人员进行培训，明确工作岗位职责、掌握工作要点，规范操作要领，做好监考和考务工作。
3.组织购置考试必备用品，检查考场、备考室、候考室准备工作。
4.指导考试工作人员规范操作，检验、汇总、上报考试测试数据，并做好保管、保密工作。
三、监考教师职责（含考务工作人员）
1.监考教师在考点主考领导下，主持本考场的考试，维护本考场秩序，保证考试正常进行。
2.监考教师考前必须参加培训，认真学习普通话等级考试制度及考试改革政策规定，熟悉监考业务，不经培训不准监考。
3.监考教师认真履行岗位职责和工作要求，严格遵守考试考点制度，不迟到、不早退、不擅离职守。
4.监考考生按照规定程序参加考试，制止考生违纪舞弊行为，考试中发现异常情况立即报告主考。
5.制止除佩带规定标志以外的任何人进入考场。未经允许，任何人不得在考场、备考室、候考室内拍照以及录音、录像。





















普通话水平测试疫情防控各项措施

一、各考点要严格落实普通话水平测试疫情防控责任，以严、紧、细、实的作风统筹谋划疫情防控下的测试工作，要切实履行主体责任，做到责任到人、目标到岗、措施到位，确保测试工作有序平稳开展。
二、制定落实普通话水平测试疫情防控应急预案、考场安全卫生管理、考生体温检测、考生身份和联系方式登记追踪等防控管理制度，将防控要求细化到测试工作各个环节。
三、每场测试开考前对侯测室、备测室、测试室等考试重点区域和电脑、桌椅、话筒、鼠标等考生直接接触设施设备进行卫生消毒，彻底清扫各考场及走廊通道，保持卫生整洁和良好通风，从源头上防范化解风险隐患。
四、考生按照整体单向流动要求依次进入侯测室、备测室、测试室等考场，各考场考生一次性准入人数不得超过20人，严禁与测试无关人员进入考场、考生侯测、备测、测试时间相互之间保持足够距离，考场及通道处有工作人员组织引导，确保考生能够安全、有序、快速完成测试。
2

